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PREMESSA

Il presente disciplinare di gara contiene norme relative:

alle modalita di partecipazione alla procedura di gara indetta dall’Azienda Regionale per I'Edilizia
Abitativa — Servizio per I'Edilizia Regionale, Flussi Informativi e Contrattualistica;

alle modalita di compilazione e presentazione dell'offerta;
- ai documenti da presentare a corredo della stessa;
- alla procedura di aggiudicazione.

Si rimanda a quanto precisato nel capitolato speciale d’appalto in ordine agli obblighi e modalita di
svolgimento del servizio.

Il presente disciplinare ed il capitolato speciale d’appalto integrano e contestualizzano le prescrizioni
del Bando "Servizi Postali" per |'abilitazione di fornitori per la categoria: Servizi di raccolta e recapito
degli invii postali per la partecipazione al Mercato Elettronico della Pubblica Amministrazione.

In caso di discordanza tra le prescrizioni/indicazioni degli atti di gara predisposti dalla stazione
appaltante con i documenti elaborati da CONSIP prevalgono le disposizioni contenute nella
documentazione redatta dalla stazione appaltante, in quanto essa e contestualizzata ed aderente alle
specifiche necessita del servizio.

L'affidamento in oggetto & stato disposto con determinazione n. del __/ /2019 e
avverra mediante procedura aperta a tutti gli operatori abilitati al MEPA per i servizi postali tramite
apposita Richiesta di Offerta (RdO) ai concorrenti iscritti, alla data di scadenza di presentazione delle
offerte, alla piattaforma stessa per la categoria interessata ed in possesso dei requisiti prescritti
come sotto specificati, con aggiudicazione al prezzo piu basso ai sensi dell'art. 36 comma 9-bis del
D.Lgs n.50/2016. Ai sensi dell’art. 95, comma 3 del D.Lgs 50/2016 il presente appalto non rientra tra i
servizi ad alta intensita di manodopera secondo come definiti dall’art. 50, comma 1 del D.Lgs.
50/2016 pertanto il criterio di aggiudicazione prescelto & quello del miglior prezzo.

L'appalto non e diviso in lotti in quanto i costi di transazione e gestione del contratto risultano per
I’Azienda inferiori con un affidamento integrato e con la gestione unitaria del servizio. L’affidamento
consiste in un unico lotto.

1. OGGETTO DEL CONTRATTO

Costituiscono oggetto del contratto il servizio di preprocessing, stampa, piegatura, imbustamento e
recapito dei bollettini di conto corrente postale, del riepilogo delle fatture nonché di eventuali
comunicazioni da allegare agli stessi, destinati all’'utenza da recapitarsi con l'utilizzo della “posta

massiva”.
| servizi richiesti comprendono:

1- L’elaborazione dei flussi di output prodotti dal software di gestione del patrimonio immobiliare
presente nell’Azienda al fine della successiva produzione dei documenti (bollette, riepilogo delle
fatture e altre comunicazioni) in formato PDF;

2- Stampa, piegatura, imbustamento e recapito ai destinatari.
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Per le modalita e condizioni di svolgimento, durata ed altre disposizioni sul servizio si rimanda al
Capitolato speciale.

CPV: 64110000-0 - Servizi di raccolta e recapito degli invii postali.

2. DURATA DELL’AFFIDAMENTO

Il servizio prevede I'esecuzione completa di n. 4 flussi di bollettazione nei termini e i tempi di cui al
capitolato speciale. La durata del servizio & pari a dodici mesi e comunque a fino a completa
esecuzione dell’ultimo flusso di bollettazione nei termini del capitolato d’appalto.

3. IMPORTO A BASE DI GARA

Con la presente procedura si prevede di affidare i servizi di elaborazione dei flussi di output prodotti
dal software di gestione del patrimonio immobiliare presente nell’Azienda al fine della successiva
produzione dei documenti (bollette, riepilogo delle fatture e altre comunicazioni) in formato PDF, la
stampa, piegatura, imbustamento e recapito ai destinatari.

La prestazione principale & identificabile nel servizio di recapito. L'importo & pari ad € 75.083,56
corrispondente al 68,45% dell'importo complessivo dell’appalto.

La prestazione secondaria € identificabile nel servizio di preprocessing, stampa, piegatura e

imbustamento. L'importo & pari ad € 34.609,40 corrispondente al 31,55% dell'importo complessivo
dell’appalto.

Ai sensi dell’art. 35, comma 4 del D.Lgs. 50/2016 si precisa che il valore stimato dell’appalto incluso il
costo dell’opzione di proroga per I'emanazione di un ulteriore flusso di bollettazione & pari ad €
136.868,99 ( euro centotrentaseimilaottocentosessantotto/99) i.v.a. esclusa cosi determinato:

Importo complessivo servizio per un anno (ciclo completo 4 flussi

bollettazione ) € 109.692,96
Importo proroga tecnica per un flusso € 27.176,03
Importo stimato complessivo € 136.868,99

L'opzione relativa alla proroga tecnica non e oggetto di offerta economica in quanto i relativi costi
verranno determinati soltanto nell’ipotesi in cui I’Azienda decida di avvalersi di tale opzione.

L'importo complessivo a base di gara & pari pertanto a € 109.692,96 (euro
centonovemilaseicentonovantadue/96) i.v.a. esclusa, corrispondente all'importo annuale relativo alla
esecuzione completa di n. 4 cicli di bollettazione.
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Ai sensi dell’art. 23, comma 16 del D.Lgs. 50/2016, il suddetto importo complessivo a base d’asta
comprende i costi della manodopera che la stazione appaltante ha stimato in € 43.877,18 pari al 40%
dell'importo posto a base di gara.

A seguito della preliminare valutazione, ai sensi dell’art. 26 del D. Lgs. 81/2008, non sono rilevabili
rischi “interferenti” per i quali sia necessario adottare relative misure di sicurezza, non & necessario
redigere il D.U.V.R.l. e non sussistono di conseguenza costi della sicurezza da “interferenza” (gli oneri
per la sicurezza “da interferenza” sono pari a zero). Sono fatti salvi i costi per la sicurezza a carico del
soggetto aggiudicatario contraente per |'ordinario svolgimento del servizio che, si ricorda, dovranno
essere obbligatoriamente indicati dai concorrenti nell’offerta ai sensi dell’art. 95, co. 10 D.lgs.
50/2016.

Finanziamento: fondi propri di bilancio.

Modalita di determinazione del corrispettivo: il contratto sara stipulato a misura.

4. SOGGETTI AMMESSI A PARTECIPARE ALLA GARA. REQUISITI.

La gara d’appalto verra effettuata tramite la pubblicazione sul MEPA di apposita Richiesta di Offerta
(RdO) rivolta ai soggetti che alla data di scadenza del termine di presentazione delle offerte hanno
ottenuto I'abilitazione quale operatore economico per il Mercato Elettronico di Consip per il bando
SERVIZI POSTALI.

Le societa partecipanti, per I'esecuzione del servizio rispondono ai requisiti e sono assoggettate alle
indicazioni e deliberazioni dell'Autorita per le Garanzie nelle Comunicazioni e si impegnano ad
adeguarsi al soddisfacimento dei requisiti espressi dall'Autorita anche durante |'esecuzione del
contratto.

| partecipanti dovranno essere in possesso dei seguenti requisiti:
ASSENZA DI CAUSE DI ESCLUSIONE

1. insussistenza dei motivi di esclusione di cui all’art. 80 del D.Lgs. 50/2016;
2. insussistenza del divieto di cui all’art. 53, comma 16-ter del D.Lgs. n. 165;
REQUISITI DI IDONEITA” PROFESSIONALE

3. iscrizione al Registro delle Imprese della Camera di Commercio Industria Artigianato ed
Agricoltura o ad analogo registro dello Stato aderente all'U.E., per le Imprese non residenti in
Italia, per il tipo di attivita inerente 'oggetto della presente gara;

4. (solo per le societa cooperative e per i consorzi di cooperative) iscrizione all’albo delle societa
cooperative di cui al D.M. 23.06.2004.

5. possesso di Autorizzazione Generale per l'offerta al pubblico non rientrante nel servizio
universale, ai sensi dell’art. 6 del D.Lgs. n. 261/1999 e s.m.i. come modificato dal D.Lgs. n.
58/2011 e D.M. 29.7.2015 (tale requisito non puo essere oggetto di avvalimento);

REQUISITI DI CAPACITA’ TECNICA E ORGANIZZATIVA/PROFESSIONALE

6. possesso di un sistema di Gestione conforme agli schemi UNI EN ISO 9001 attestato da
certificazione rilasciata da ente accreditato ACCREDIA. Si precisa che, in alternativa, potra essere
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documentato il possesso della certificazione qualita rilasciata da Ente Nazionale rientrante negli
accordi MLA di riconoscimento bilaterale. E onere dell’operatore economico partecipante
dimostrare che I'ente certificatore sia stato regolarmente accreditato da un firmatario degli
accordi MLA di riconoscimento bilaterale;

7. possesso di un sistema per la gestione della sicurezza delle informazioni in conformita alle
norme UNI CEIl ISO/IEC 27001:2014 rilasciata da ente accreditato ACCREDIA o da altro ente
firmatario di accordi di mutuo riconoscimento con ACCREDIA e deve essere mantenuta per tutta
la durata dell’appalto;

8. aver svolto nel triennio antecedente la data di pubblicazione del bando sul sistema MEPA servizi
di recapito, anche in ambito privato,_(prestazione principale) per un importo complessivo non
inferiore di € 100.000 esclusa IVA.

Per ciascun servizio devono essere fornite le seguenti informazioni:

- ragione sociale del committente con relativa indicazione della natura pubblica o privata, C.F.,
indirizzo e contatti per successive verifiche (tel., e-mail, pec);

- oggetto della prestazione svolta;
- date diinizio e conclusione;
- importo.

9. aver svolto nel triennio antecedente la data di pubblicazione del bando sul sistema MEPA
almeno un servizio unico di recapito (prestazione principale, inteso come servizio ad unico

cliente finale, anche in ambito privato, effettuato in unica soluzione) per un importo
complessivo unitario, non inferiore a € 30.000.

Per ciascun servizio devono essere fornite le seguenti informazioni:

- ragione sociale del committente con relativa indicazione della natura pubblica o privata, C.F.,
indirizzo e contatti per successive verifiche (tel., e-mail, pec);

- oggetto della prestazione svolta;
- date diinizio e conclusione;
- importo.

Si specifica che saranno valutati solo i servizi iniziati e conclusi nel triennio antecedente la
pubblicazione del bando sul sistema MEPA.

La partecipazione alla gara da parte degli operatori economici, siano essi individuali, sia aggregati, €
disciplinata dagli artt. 45, 47, 48 del D. Lgs. n. 50/2016. Gli operatori economici che partecipano in
forma aggregata, devono essere tutti abilitati al MEPA al momento della presentazione dell’offerta.

E vietato ai concorrenti di partecipare alla gara in pit di un raggruppamento temporaneo o consorzio
ordinario di concorrenti.

E vietato al concorrente che partecipa alla gara in raggruppamento o consorzio ordinario di
concorrenti, di partecipare anche in forma individuale.

| consorzi di cui all’articolo 45, comma 2, lettere b) e c) del Codice sono tenuti ad indicare, in sede di
offerta, per quali consorziati il consorzio concorre; a questi ultimi € vietato partecipare, in qualsiasi
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altra forma, alla presente gara. In caso di violazione sono esclusi dalla gara sia il consorzio sia il
consorziato; in caso di inosservanza di tale divieto si applica I'articolo 353 del codice penale.

Nel caso di consorzi di cui all’articolo 45, comma 2, lettere b) e c) del Codice, le consorziate designate
dal consorzio per I'esecuzione del contratto non possono, a loro volta, a cascata, indicare un altro
soggetto per |'esecuzione.

Il ruolo di mandante/mandataria di un raggruppamento temporaneo di imprese puo essere assunto
anche da un consorzio di cui all’art. 45, comma 1, lett. b), c) ovvero da una sub-associazione, nelle
forme di un RTI o consorzio ordinario costituito.

Ai sensi dell’art. 186-bis, comma 6 del R.D. 16 marzo 1942, n. 267, 'impresa in concordato preventivo
con continuita aziendale puo concorrere anche riunita in RTI purché non rivesta la qualita di
mandataria e sempre che le altre imprese aderenti al RTI non siano assoggettate ad una procedura
concorsuale.

5. INDICAZIONI PER | RAGGRUPPAMENTI TEMPORANEI, CONSORZI ORDINARI

| soggetti di cui all’art. 45 comma 2, lett. d), e), f) e g) del Codice devono possedere i requisiti di
partecipazione nei termini di seguito indicati.

Alle aggregazioni di imprese aderenti al contratto di rete, ai consorzi ordinari ed ai GEIE si applica la
disciplina prevista per i raggruppamenti temporanei di imprese, in quanto compatibile. Nei consorzi
ordinari la consorziata che assume la quota maggiore di attivita esecutive riveste il ruolo di capofila
che deve essere assimilata alla mandataria.

Nel caso in cui la mandante/mandataria di un raggruppamento temporaneo di imprese sia una
subassociazione, nelle forme di un RTI costituito oppure di un’aggregazioni di imprese di rete, i
relativi requisiti di partecipazione sono soddisfatti secondo le medesime modalita indicate per i
raggruppamenti.

Il requisito relativo all’iscrizione nel registro tenuto dalla Camera di commercio industria, artigianato
e agricoltura oppure nel registro delle commissioni provinciali per I'artigianato di cui al punto 4.3 del
presente disciplinare deve essere posseduto da:

a. ciascuna delle imprese raggruppate/raggruppande, consorziate/consorziande o GEIE;

b. ciascuna delle imprese aderenti al contratto di rete indicate come esecutrici e dalla rete
medesima nel caso in cui questa abbia soggettivita giuridica.

Il requisito relativo al possesso dell’autorizzazione generale di cui al punto 4.5 del presente
disciplinare deve essere posseduto dall'impresa mandataria.

Il requisito relativo allo svolgimento nel triennio antecedente la data di pubblicazione del bando sul
sistema MEPA servizi di recapito per un importo complessivo non inferiore di € 100.000 esclusa IVA

deve essere posseduto dalla mandataria. Nel raggruppamento misto si applica la regola del
raggruppamento verticale e per le singole prestazioni (principale e secondaria) che sono eseguite in
raggruppamento di tipo orizzontale si applica la regola prevista per quest’ultimo.
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Il requisito relativo allo svolgimento nel triennio antecedente la data di pubblicazione del bando sul
sistema MEPA di almeno un servizio unico di recapito di cui al punto 4.9 del presente disciplinare

deve essere posseduto per intero dalla mandataria.

Il requisito relativo al possesso di un sistema di Gestione conforme agli schemi UNI EN ISO 9001 di cui
al punto 4.6 deve essere posseduto da tutti i componenti il raggruppamento.

Il requisito relativo al possesso di un sistema per la gestione della sicurezza delle informazioni in
conformita alle norme UNI CEl ISO/IEC 27001:2014 di cui al punto 4.7 deve essere posseduto da tutti
i componenti il raggruppamento.

6. INDICAZIONI PER | CONSORZI DI COOPERATIVE E DI IMPRESE ARTIGIANE E | CONSORZI STABILI

| soggetti di cui all’art. art. 45 comma 2, lett. b) e c) del Codice devono possedere i requisiti di
partecipazione nei termini di seguito indicati.

Il requisito relativo all’iscrizione nel registro tenuto dalla Camera di commercio industria, artigianato
e agricoltura oppure nel registro delle commissioni provinciali per I'artigianato di cui al punto 4.3 del
presente disciplinare deve essere posseduto dal consorzio e dalle imprese consorziate indicate come
esecutrici.

| requisiti di capacita tecnica, ai sensi dell’art. 47 del Codice, devono essere posseduti:

a. periconsorzidicuiall’art. 45, comma 2 lett. b) del Codice, direttamente dal consorzio
medesimo, salvo che quelli relativi alla disponibilita delle attrezzature e dei mezzi d’opera
nonché all’organico medio annuo che sono computati in capo al consorzio ancorché posseduti
dalle singole imprese consorziate;

b. periconsorzidicuiall’art. 45, comma 2, lett. c) del Codice, dal consorzio, che puo spendere,
oltre ai propri requisiti, anche quelli delle consorziate esecutrici e, mediante avvalimento, quelli
delle consorziate non esecutrici, i quali vengono computati cumulativamente in capo al

consorzio.

7. AVVALIMENTO

Ai sensi dell’art. 89 del Codice, I'operatore economico, singolo o associato ai sensi dell’art. 45 del
Codice, puo dimostrare il possesso dei requisiti di carattere economico, finanziario, tecnico e
professionale di cui all’art. 83, comma 1, lett. b) e c) del Codice avvalendosi dei requisiti di altri
soggetti, anche partecipanti al raggruppamento.

Non é consentito I'avvalimento per la dimostrazione dei requisiti generali e di idoneita professionale.
Ai sensi dell’art. 89, comma 1, del Codice, il contratto di avvalimento contiene, a pena di nullita, la
specificazione dei requisiti forniti e delle risorse messe a disposizione dall’ausiliaria.

Il concorrente e l'ausiliaria sono responsabili in solido nei confronti della stazione appaltante in
relazione alle prestazioni oggetto del contratto.

E ammesso "avvalimento di piu ausiliarie. L’ausiliaria non pud avvalersi a sua volta di altro soggetto.
Ai sensi dell’art. 89, comma 7 del Codice, a pena di esclusione, non & consentito che |'ausiliaria presti

Via Cesare Battisti 6 - 09123 Cagliari - Tel.+39 070 20071 — fax +39 070 271066
www.area.sardegna.it



avvalimento per piu di un concorrente e che partecipino alla gara sia l'ausiliaria che I'impresa che si
avvale dei requisiti.

L'ausiliaria puo assumere il ruolo di subappaltatore nei limiti dei requisiti prestati.

Nel caso di dichiarazioni mendaci si procede all’esclusione del concorrente e all’escussione della
garanzia ai sensi dell’art. 89, comma 1, ferma restando I'applicazione dell’art. 80, comma 12 del
Codice.

Ad eccezione dei casi in cui sussistano dichiarazioni mendaci, qualora per I'ausiliaria sussistano motivi
obbligatori di esclusione o laddove essa non soddisfi i pertinenti criteri di selezione, la stazione
appaltante impone, ai sensi dell’art. 89, comma 3 del Codice, al concorrente di sostituire I'ausiliaria.

E sanabile, mediante soccorso istruttorio, la mancata produzione della dichiarazione di avvalimento o
del contratto di avvalimento, a condizione che i citati elementi siano preesistenti e comprovabili con
documenti di data certa, anteriore al termine di presentazione dell’offerta.

La mancata indicazione dei requisiti e delle risorse messi a disposizione dall'impresa ausiliaria non e
sanabile in quanto causa di nullita del contratto di avvalimento.

8. PROCEDURA DI GARA E CRITERIO DI AGGIUDICAZIONE

Procedura negoziata di cui all’art. 36, comma 2, lett. b), del D.lgs. 50/2016 a mezzo confronto
concorrenziale delle offerte sul Mercato Elettronico della Pubblica Amministrazione (MEPA —
www.acquistinretepa.it) mediante RDO (Richiesta di offerta), ai sensi del successivo comma 6 del cit.
art. 36, rivolta a fornitori abilitati, alla data di scadenza del termine di presentazione delle offerte, al
bando “Servizi Postali”, in possesso anche dei requisiti richiesti dal presente disciplinare.

Criterio di aggiudicazione: Minor prezzo (art. 36, co. 9 bis), D. Lgs. n.50/2016.

L'aggiudicazione dell'appalto avverra a favore dell’operatore economico che avra presentato la
maggiore percentuale unica di ribasso, IVA esclusa, sull’elenco prezzi come riportato all’art. 7 del
capitolato speciale.

Si procedera, in conformita a quanto previsto dall’art. 97, comma 8, del Codice all'esclusione
automatica dalla gara delle offerte che presentano una percentuale di ribasso pari o superiore alla
soglia di anomalia individuata ai sensi del comma 2, 2-bis e 2-ter.

| prezzi offerti dall'Impresa affidataria si intendono onnicomprensivi e compensano anche gli
eventuali oneri e costi derivanti dall’adozione delle misure necessarie per adempiere a quanto
previsto nel Capitolato speciale di appalto e delle eventuali misure eccezionali o impreviste per
I'esecuzione dei servizio.

L'appaltatore deve effettuare il servizio di recapito direttamente, con una copertura diretta per
almeno I'80% dei volumi stimati in appalto (Determinazione n. 3 del 09.12.2014 dell’Autorita
Nazionale Anticorruzione).

La corrispondenza destinata ad aree geografiche (CAP) non oggetto di recapito diretto puo essere
postalizzata dall’appaltatore mediante ricorso al Fornitore del Servizio Universale applicando le
tariffe IVA esente vigenti, alla data di lavorazione, per i servizi omologhi del Servizio Universale. |
costi da sostenere per il recapito saranno anticipati dall’appaltatore in base alle tariffe applicate dal
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Fornitore del Servizio Universale (FSU) e saranno oggetto di successivo rimborso in base alla specifica
rendicontazione. L'appaltatore deve disporre di tutte le autorizzazioni necessarie ad accedere ai
servizi ed ai prodotti FSU per I'espletamento delle attivita di postalizzazione oggetto del capitolato
speciale.

| prezzi che si determinano con lo sconto offerto in sede di gara rimangono fissi per tutta la durata
dell'appalto, non sono soggetti in nessun caso a modifiche o revisione prezzi.

Si procedera all’aggiudicazione anche in presenza di una sola offerta valida.

Non saranno ammesse offerte in aumento o di importo pari alla base di gara. Non saranno ammesse
offerte incomplete o parziali.

Nel caso di parita in graduatoria tra le offerte ricevute si procedera al sorteggio tra gli offerenti
interessati, riservandosi inoltre la facolta di non procedere all’aggiudicazione se nessuna offerta
risulta conveniente o idonea in relazione all’oggetto del contratto.

Gli operatori economici concorrenti esonerano AREA da qualsiasi responsabilita inerente il mancato
o imperfetto funzionamento dei servizi di connettivita necessari a raggiungere il sistema ed a inviare i
relativi documenti necessari alla partecipazione alla procedura.

9. MODALITA’ DI VERIFICA DEI REQUISITI DI PARTECIPAZIONE

Ai sensi dell’articolo 2, comma 3, lettera b), della deliberazione di ANAC n. 157 del 17 febbraio 2016,
nell’ambito del sistema AVCPASS, per |'accesso alla Banca dati di cui all’articolo 81 del Codice dei
contratti, ciascun Operatore economico deve allegare il proprio «PASSOE», come segue:

a. se I'Operatore economico non € ancora registrato al sistema, deve accedere alla funzionalita di
registrazione inserendo i dati personali richiesti. Il sistema inviera in automatico all’indirizzo di
posta elettronica indicato il link per perfezionare I'attivazione delle credenziali di accesso;

b. se I'Operatore economico e gia registrato puo accedere alla pagina di gestione profili in cui puo:
- creare il profilo richiesto da ciascun servizio;

- visualizzare e/o gestire i profili di cui si dispone.

c. gli Offerenti in forma aggregata, ferma restando I'acquisizione del «PASSOE» da parte di tutti gli
Operatori economici, devono allegare il «PASSOE» dell’Operatore economico mandatario o
capogruppo (cosiddetto «PASSOE complessivo»), da quale risultano gli Operatori economici
mandanti che hanno conferito o conferiranno il mandato;

d. [l'accesso ai servizi AVCPASS avviene dai seguenti indirizzi Internet:
- per laregistrazione utente dell’Operatore economico:

https://servizi.anticorruzione.it/portal/classic/GestioneUtenti/RegistrazioneUtente

- per 'accesso al servizio dopo la registrazione:

https://www.anticorruzione.it/portal/public/classic/Servizi/ServiziOnline/AVCPASS

e. consultazione delle istruzioni alla pagina da ultimo citata, link «Manuale Utente».

f. la mancata presentazione del PASSOE € sempre sanabile mediante il soccorso istruttorio.
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Si rappresenta che la mancata inclusione del PASSOE non costituisce causa di esclusione
dell'operatore economico in sede di presentazione dell'offerta. Tuttavia, la stazione appaltante sara
tenuta a verificare, nella prima seduta di gara, l'inserimento del PASSOE nella documentazione
amministrativa e, laddove ne riscontri la carenza, dovra richiedere all'operatore economico
interessato di acquisirlo e trasmetterlo in tempo utile a consentire la verifica dei requisiti,
avvertendolo espressamente che in mancanza si procedera all'esclusione dalla gara e alla
conseguente segnalazione all'Autorita ai fini dell'applicazione delle sanzioni di cui all'art. 213, comma
13, del D.Lgs. n. 50/2016, essendo il PASSOE |'unico strumento utilizzabile dalla stazione appaltante
per procedere alle prescritte verifiche.

10. SOCCORSO ISTRUTTORIO

Le carenze di qualsiasi elemento formale della domanda, e in particolare, la mancanza,
I'incompletezza e ogni altra irregolarita essenziale degli elementi e del DGUE, con esclusione di quelle
afferenti all’offerta economica, possono essere sanate attraverso la procedura di soccorso istruttorio
di cui all’art. 83, comma 9 del Codice.

L'irregolarita essenziale & sanabile laddove non si accompagni ad una carenza sostanziale del
requisito alla cui dimostrazione la documentazione omessa o irregolarmente prodotta era finalizzata.

\

La successiva correzione o integrazione documentale € ammessa laddove consenta di attestare
I'esistenza di circostanze preesistenti, vale a dire requisiti previsti per la partecipazione e
documenti/elementi a corredo dell’offerta. Nello specifico valgono le seguenti regole:

1. il mancato possesso dei prescritti requisiti di partecipazione non & sanabile mediante soccorso
istruttorio e determina I’esclusione dalla procedura di gara;

2. l'omessa o incompleta nonché irregolare presentazione delle dichiarazioni sul possesso dei
requisiti di partecipazione e ogni altra mancanza, incompletezza o irregolarita del DGUE e della
domanda, ivi compreso il difetto di sottoscrizione, sono sanabili, ad eccezione delle false
dichiarazioni;

3. la mancata produzione della dichiarazione di avvalimento o del contratto di avvalimento, puo
essere oggetto di soccorso istruttorio solo se i citati elementi erano preesistenti e comprovabili
con documenti di data certa anteriore al termine di presentazione dell’offerta;

4. la mancata presentazione di elementi a corredo dell’offerta (es. garanzia provvisoria e impegno
del fideiussore) ovvero di condizioni di partecipazione gara (es. mandato collettivo speciale o
impegno a conferire mandato collettivo), entrambi aventi rilevanza in fase di gara, sono sanabili,
solo se preesistenti e comprovabili con documenti di data certa, anteriore al termine di
presentazione dell’offerta;

5. la mancata presentazione di dichiarazioni e/o elementi a corredo dell'offerta, che hanno
rilevanza in fase esecutiva (es. dichiarazione delle parti del servizio/fornitura ai sensi dell’art. 48,
comma 4 del Codice) sono sanabili.

Ai fini della sanatoria la stazione appaltante assegna al concorrente un congruo termine — non
superiore a dieci giorni - perché siano rese, integrate o regolarizzate le dichiarazioni necessarie,
indicando il contenuto e i soggetti che le devono rendere.
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Ove il concorrente produca dichiarazioni o documenti non perfettamente coerenti con la richiesta, la
stazione appaltante puo chiedere ulteriori precisazioni o chiarimenti, fissando un termine perentorio
a pena di esclusione.

In caso di inutile decorso del termine, la stazione appaltante procede all’esclusione del concorrente
dalla procedura.

Al di fuori delle ipotesi di cui all’articolo 83, comma 9, del Codice & facolta della stazione appaltante
invitare, se necessario, i concorrenti a fornire chiarimenti in ordine al contenuto dei certificati,
documenti e dichiarazioni presentati.

11. DOCUMENTAZIONE ALLEGATA DELLA RICHIESTA DI OFFERTA (RDO)
La documentazione della RDO é costituita dai seguenti documenti:

A. Progetto del servizio;

B. Il presente disciplinare di gara, che stabilisce le condizioni particolari della RDO;

C. Capitolato speciale;

D. Ripartizione spedizioni AREA per cap;

E. Definizione dei volumi;

F. Layout nota e CCP;

G. DGUE;

H. Dichiarazione RTI da costituirsi;

I. Dichiarazione RTI costituito;

J.  Modello di dichiarazione cessati;

K. Modello di dichiarazione complementare;

L. Modello di dichiarazione integrativa;

M. Modello avvalimento ausiliaria e ausiliato;
N. Modello integrativo offerta economica;
O. Patto di Integrita;

P. Codice di Comportamento;

Q. Informativa Privacy.

12. DISPOSIZIONI PER LA PRESENTAZIONE DELLE OFFERTE

Le ditte dovranno presentare la propria migliore offerta economica per I'espletamento del servizio in
oggetto entro i termini indicati nella RDO a sistema.

Le offerte e/o le eventuali comunicazioni dovranno essere trasmesse direttamente attraverso il
sistema.

Via Cesare Battisti 6 - 09123 Cagliari - Tel.+39 070 20071 — fax +39 070 271066
www.area.sardegna.it



13
| termini entro i quali poter inoltrare richieste di chiarimenti sono indicati nel riepilogo della RDO a
sistema.

Le risposte alle richieste di chiarimento verranno inviate prima della scadenza dei predetti termini a
tutti i partecipanti per via telematica attraverso la funzione dedicata nel Mercato Elettronico della
Pubblica Amministrazione (Me.P.A.).

13. MODALITA’ DI PRESENTAZIONE DELL'OFFERTA

Per le modalita di presentazione dell'offerta si veda quanto indicato dal Manuale d'uso del Sistema di
e-Procurement per le Amministrazioni MEPA - Procedura di acquisto tramite RdO. Si ricorda che tutti
i documenti richiesti devono essere debitamente sottoscritti digitalmente dal legale rappresentante
del concorrente o da persona munita di mandato. Nel caso di offerta prodotta da persona munita di
mandato, il relativo potere deve risultare da procura notarile, allegata in formato pdf alla
documentazione. Tutti gli atti e i documenti presentati per la gara debbono essere redatti in lingua
italiana.

In caso di soggetti di cui all’art. 45, comma 2, lettere b) e c) I'offerta deve essere sottoscritta da tutti
gli operatori economici che costituiranno i raggruppamenti temporanei o i consorzi ordinari di
concorrenti (art. .48 comma 8 del D.Lgs. 50/2016).

Le dichiarazioni sostitutive e I'offerta economica potranno saranno redatte sui modelli proposti a
sistema nella piattaforma MEPA:

1. Allegato G - DGUE;

2. Allegato H - Dichiarazione RTI da costituirsi (eventuale);

3. Allegato | - Dichiarazione RTI costituito (eventuale);

4. Allegato J - Dichiarazione modello cessati;

5. Allegato K - Dichiarazione complementare;

6. Allegato L - Dichiarazione integrativa;

7. Allegato M — Dichiarazione avvalimento ausiliaria e ausiliato (eventuale);

8. Allegato N - Modello integrativo dell’offerta economica.

9. Allegato O - Patto di Integrita;

10. Offerta economica in conformita alla proposta effettuata sul sistema del Mercato Elettronico;

La sezione della piattaforma MEPA relativa alla documentazione amministrativa dovra contenere il
DGUE, le dichiarazioni integrative e complementari nonché la documentazione a corredo anche in
relazione alle diverse forma di partecipazione.

DICHIARAZIONI INTEGRATIVE AL DGUE

Ciascun concorrente rende le seguenti dichiarazioni, anche ai sensi degli artt. 46 e 47 del D.P.R.
445/2000, con le quali dichiara:

1. dinonincorrere nelle cause di esclusione di cui all’art. 80, comma 1, comma 5, lett. f), f-bis), f-
ter), g), h), i), 1), m) del D.Lgs 50/2016;
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I insussistenza delle condizioni di cui all’art. 53, comma 16 ter, del D.Igs. n. 165/01 e ss.mm.ii.;

dichiara i dati identificativi (nome, cognome, data e luogo di nascita, codice fiscale, comune di
residenza etc.) dei soggetti di cui all’art. 80, comma 3 del Codice, ovvero indica la banca dati
ufficiale o il pubblico registro da cui i medesimi possono essere ricavati in modo aggiornato alla
data di presentazione dell’offerta;

dichiara remunerativa |'offerta economica presentata giacché per la sua formulazione ha preso
atto e tenuto conto:

a. delle condizioni contrattuali e degli oneri compresi quelli eventuali relativi in materia di
sicurezza, di assicurazione, di condizioni di lavoro e di previdenza e assistenza in vigore nel
luogo dove devono essere svolti i servizi;

b. ditutte le circostanze generali, particolari e locali, nessuna esclusa ed eccettuata, che
possono avere influito o influire sia sulla prestazione dei servizi, sia sulla determinazione
della propria offerta;

accetta, senza condizione o riserva alcuna, tutte le norme e disposizioni contenute nel capitolato
speciale e nella documentazione gara;

di non partecipare alla gara in pilu di un'associazione temporanea, consorzio, coassicurazione o
soggetto di cui all’art. 45, comma 2, lettere d), e), f) e g) del D.Lgs. 50/2016, ovvero di hon
partecipare simultaneamente in forma individuale ed in associazione temporanea o consorzio o
coassicurazione. Nel caso di consorziate incaricate dello svolgimento del servizio da parte di un
Consorzio di cui all’art. 45, comma 2, lettera b) e c) del suddetto D.Lgs. e fatto divieto di
partecipare, in qualsiasi forma alla medesima gara;

di non essere un soggetto partecipato in tutto o in parte da amministrazioni pubbliche regionali
e/o locali e che pertanto non opera nei propri confronti il divieto di partecipazione previsto
dall’art. 13 del D.L. 223/2006, convertito in L. n. 248/2006;

indirizzo PEC oppure, solo in caso di concorrenti aventi sede in altri Stati membri, I'indirizzo di
posta elettronica ai fini delle comunicazioni di cui all’art. 76, comma 5 del Codice;

di essere informato, ai sensi e per gli effetti dell’articolo 13 del decreto legislativo 30 giugno
2003, n. 196, che i dati personali raccolti saranno trattati, anche con strumenti informatici,
esclusivamente nell’ambito della presente gara, nonché dell’esistenza dei diritti di cui all’articolo
7 del medesimo decreto legislativo;

di essere iscritto al Registro delle Imprese della Camera di Commercio Industria Artigianato ed
Agricoltura o ad analogo registro dello Stato aderente all'U.E., per le Imprese non residenti in
Italia, per il tipo di attivita inerente I'oggetto della presente gara;

Per gli operatori economici ammessi al concordato preventivo con continuita aziendale di cui
all’art. 186 bis del R.D. 16 marzo 1942, n. 267: ad integrazione di quanto indicato nella parte I,
sez. C, lett. d) del DGUE, gli estremi del provvedimento di ammissione al concordato e del
provvedimento di autorizzazione a partecipare alle gare rilasciati dal Tribunale competente
nonché dichiara di non partecipare alla gara quale mandataria di un raggruppamento
temporaneo di imprese e che le altre imprese aderenti al raggruppamento non sono
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assoggettate ad una procedura concorsuale ai sensi dell’art. 186 bis, comma 6 del R.D. 16 marzo
1942, n. 267,

il possesso dell’autorizzazione generale di cui all’ art. 6 del D.Igs. n. 261/1999, modificato con
D.Lgs. n. 58/2011; I'operatore economico dovra riportare gli estremi dell’autorizzazione;

il possesso di un Sistema di Gestione conforme agli schemi UNI EN ISO 9001 attestato da
certificazione rilasciata da ente accreditato ACCREDIA. Si precisa che, in alternativa, potra essere
documentato il possesso della certificazione qualita rilasciata da Ente Nazionale rientrante negli
accordi MLA di riconoscimento bilaterale. E onere dell’operatore economico partecipante
dimostrare che I'ente certificatore sia stato regolarmente accreditato da un firmatario degli
accordi MLA di riconoscimento bilaterale; indicare gli estremi della certificazione;

il possesso di un sistema per la gestione della sicurezza delle informazioni in conformita alle
norme UNI CEI ISO/IEC 27001:2014 rilasciata da ente accreditato ACCREDIA o da altro ente
firmatario di accordi di mutuo riconoscimento con ACCREDIA e deve essere mantenuta per tutta

la durata dell’appalto; indicare gli estremi della certificazione;

di aver svolto nel triennio antecedente la data di pubblicazione del bando sul sistema MEPA
servizi di recapito, anche in ambito privato, (prestazione principale) per un importo complessivo
non inferiore di € 100.000 esclusa IVA.

Per ciascun servizio devono essere fornite le seguenti informazioni:

- ragione sociale del committente con relativa indicazione della natura pubblica o privata, C.F.,
indirizzo e contatti per successive verifiche (tel., e-mail, pec);

- oggetto della prestazione svolta;
- date diinizio e conclusione;
- importo.

di aver svolto nel triennio antecedente la data di pubblicazione del bando sul sistema MEPA
almeno un servizio unico di recapito (prestazione principale, inteso come servizio ad unico

cliente finale, anche in ambito privato, effettuato in unica soluzione) per un importo
complessivo unitario, non inferiore al € 30.000.

Per ciascun servizio devono essere fornite le seguenti informazioni:

- ragione sociale del committente con relativa indicazione della natura pubblica o privata, C.F.,
indirizzo e contatti per successive verifiche (tel., e-mail, pec);

- oggetto della prestazione svolta;
- date diinizio e conclusione;

- importo.

DOCUMENTAZIONE A CORREDO DEL DGUE

Il concorrente allega:

a.

PASSOE di cui all’art. 2, comma 3 lett. b) della delibera ANAC n. 157/2016, relativo al
concorrente; in aggiunta, nel caso in cui il concorrente ricorra all’avvalimento ai sensi dell’art. 49
del Codice, anche il PASSOE relativo all’ausiliaria;

Via Cesare Battisti 6 - 09123 Cagliari - Tel.+39 070 20071 — fax +39 070 271066
www.area.sardegna.it



16

documento attestante la garanzia provvisoria con allegata dichiarazione di impegno di un
fideiussore di cui all’art. 93, comma 8 del Codice;

per gli operatori economici che presentano la cauzione provvisoria in misura ridotta, ai sensi
dell’art. 93, comma 7 del Codice: copia conforme della certificazione di cui all’art. 93, comma 7
del Codice che giustifica la riduzione dell'importo della cauzione.

DOCUMENTAZIONE E DICHIARAZIONI ULTERIORI PER | SOGGETTI ASSOCIATI

Le dichiarazioni di cui al presente paragrafo sono sottoscritte con firma digitale.

Per i raggruppamenti temporanei gia costituiti:

copia autentica del mandato collettivo irrevocabile con rappresentanza conferito alla
mandataria per atto pubblico o scrittura privata autenticata.

dichiarazione in cui si indica, ai sensi dell’art. 48, co. 4 del Codice, le parti del servizio/fornitura,
ovvero la percentuale in caso di servizio/forniture indivisibili, che saranno eseguite dai singoli
operatori economici riuniti o consorziati.

Per i consorzi ordinari o GEIE gia costituiti:

atto costitutivo e statuto del consorzio o GEIE, in copia autentica, con indicazione del soggetto
designato quale capofila.

dichiarazione in cui si indica, ai sensi dell’art. 48, co 4 del Codice, le parti del servizio/fornitura,
ovvero la percentuale in caso di servizio/forniture indivisibili, che saranno eseguite dai singoli
operatori economici consorziati.

Per i raggruppamenti temporanei o consorzi ordinari o GEIE non ancora costituiti:

dichiarazione attestante:

a. I'operatore economico al quale, in caso di aggiudicazione, sara conferito mandato speciale
con rappresentanza o funzioni di capogruppo;

b. I'impegno, in caso di aggiudicazione, ad uniformarsi alla disciplina vigente con riguardo ai
raggruppamenti temporanei o consorzi o GEIE ai sensi dell’art. 48 comma 8 del Codice
conferendo mandato collettivo speciale con rappresentanza all'impresa qualificata come
mandataria che stipulera il contratto in nome e per conto delle mandanti/consorziate;

c. dichiarazione in cui si indica, ai sensi dell’art. 48, co. 4 del Codice, le parti del
servizio/fornitura, ovvero la percentuale in caso di servizio/forniture indivisibili, che
saranno eseguite dai singoli operatori economici riuniti o consorziati.

Si ricorda che ai sensi dell’art. 95, comma 10 del D.Lgs. 50/2016 nell'offerta economica l'operatore

deve indicare i propri costi della manodopera e gli oneri aziendali concernenti I'adempimento

delle disposizioni in materia di salute e sicurezza sui luoghi di lavoro. L’Amministrazione,

relativamente ai costi della manodopera, prima dell'aggiudicazione procede a verificare il rispetto di

quanto previsto all'art. 97, comma 5, lettera d) del D.Lgs. 50/2016.
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14. GARANZIA PROVVISORIA
L’offerta e corredata da:

1. una garanzia provvisoria, come definita dall’art. 93 del Codice, pari al 2% del prezzo base
dell’appalto e precisamente di importo pari ad € 2.193,86, salvo quanto previsto all’art. 93,
comma 7 del Codice.

2. una dichiarazione di impegno, da parte di un istituto bancario o assicurativo o altro soggetto
di cui all’art. 93, comma 3 del Codice, anche diverso da quello che ha rilasciato la garanzia
provvisoria, a rilasciare garanzia fideiussoria definitiva ai sensi dell’articolo 93, comma 8 del
Codice, qualora il concorrente risulti affidatario. Tale dichiarazione di impegno non &
richiesta alle microimprese, piccole e medie imprese e ai raggruppamenti temporanei o
consorzi ordinari esclusivamente dalle medesime costituiti.

Ai sensi dell’art. 93, comma 6 del Codice, la garanzia provvisoria copre la mancata sottoscrizione del
contratto, dopo I'aggiudicazione, dovuta ad ogni fatto riconducibile all’affidatario o all’adozione di
informazione antimafia interdittiva emessa ai sensi degli articoli 84 e 91 del D. LGS. 6 settembre
2011, n. 159. Sono fatti riconducibili all’affidatario, tra I’altro, la mancata prova del possesso dei
requisiti generali e speciali; la mancata produzione della documentazione richiesta e necessaria per la
stipula della contratto. L'eventuale esclusione dalla gara prima dell’aggiudicazione, al di fuori dei casi
di cui all’art. 89 comma 1 del Codice, non comportera I'escussione della garanzia provvisoria.

La garanzia provvisoria copre, ai sensi dell’art. 89, comma 1 del Codice, anche le dichiarazioni
mendaci rese nell’ambito dell’avvalimento.

La garanzia provvisoria € costituita, a scelta del concorrente:

a. intitoli del debito pubblico garantiti dallo Stato depositati presso una sezione di tesoreria
provinciale o presso le aziende autorizzate, a titolo di pegno, a favore della stazione appaltante;
il valore deve essere al corso del giorno del deposito;

b. fermo restando il limite all’utilizzo del contante di cui all’articolo 49, comma 1 del decreto
legislativo 21 novembre 2007 n. 231, in contanti, con bonifico, in assegni circolari;

c. fideiussione bancaria o assicurativa rilasciata da imprese bancarie o assicurative che rispondano
ai requisiti di cui all’art. 93, comma 3 del Codice. In ogni caso, la garanzia fideiussoria & conforme
allo schema tipo di cui all’art. 103, comma 9 del Codice.

Gli operatori economici, prima di procedere alla sottoscrizione, sono tenuti a verificare che il
soggetto garante sia in possesso dell’autorizzazione al rilascio di garanzie mediante accesso ai
seguenti siti internet:

- http://www.bancaditalia.it/compiti/vigilanza/intermediari/index.html
- http://www.bancaditalia.it/compiti/vigilanza/avvisi-pub/garanzie-finanziarie/

- http://www.bancaditalia.it/compiti/vigilanza/avvisi-pub/soggetti-
nonlegittimati/Intermediari_non_abilitati.pdf

- http://www.ivass.it/ivass/imprese_jsp/HomePage.jsp

In caso di prestazione di garanzia fideiussoria, questa dovra:
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1. essere corredata da una autodichiarazione, sottoscritta con firma digitale, resa ai sensi degli
articoli 46 e 76 del D.P.R. n. 445/2000, con la quale il sottoscrittore dichiara di essere in possesso
dei poteri per impegnare il garante;

2. contenere espressa menzione dell’oggetto e del soggetto garantito;

3. essere intestata a tutti gli operatori economici del costituito/costituendo raggruppamento
temporaneo o consorzio ordinario o GEIE, ovvero a tutte le imprese retiste che partecipano alla
gara ovvero, in caso di consorzi di cui all’art. 45, comma 2 lett. b) e c) del Codice, al solo consorzio;

4. essere conforme allo schema tipo approvato con decreto del Ministro dello sviluppo economico di
concerto con il Ministro delle infrastrutture e dei trasporti e previamente concordato con le
banche e le assicurazioni o loro rappresentanze (D.M. 19.01.2018, n. 31);

5. avere validita per 180 giorni dal termine ultimo per la presentazione dell’ offerta;
6. prevedere espressamente:

a. larinuncia al beneficio della preventiva escussione del debitore principale di cui all’art. 1944
del codice civile, volendo ed intendendo restare obbligata in solido con il debitore;

b. larinuncia ad eccepire la decorrenza dei termini di cui all’art. 1957 del codice civile;
c. laloro operativita entro quindici giorni a semplice richiesta scritta della stazione appaltante;
7. contenere I'impegno a rilasciare la garanzia definitiva, ove rilasciata dal medesimo garante.

La garanzia fideiussoria e la dichiarazione di impegno devono essere sottoscritte da un soggetto in
possesso dei poteri necessari per impegnare il garante ed essere prodotte in una delle seguenti
forme:

- documento informatico, ai sensi dell’art. 1, lett. p) del d.Igs. 7 marzo 2005 n. 82 sottoscritto con
firma digitale dal soggetto in possesso dei poteri necessari per impegnare il garante corredato
da autodichiarazione sottoscritta con firma digitale e resa ai sensi degli articoli 46 e 76 del D.P.R.
n. 445/2000, con la quale il sottoscrittore dichiara di essere in possesso dei poteri per impegnare
il garante;

- copia informatica di documento analogico (scansione di documento cartaceo), sottoscritta dal
soggetto in possesso dei poteri necessari per impegnare il garante, secondo le modalita previste
dall’art. 22, commi 1 e 2, del d.Igs. 82/2005. In tali ultimi casi la conformita del documento
all’originale dovra esser attestata dal pubblico ufficiale mediante apposizione di firma digitale
(art. 22, comma 1, del d.lgs. 82/2005) ovvero da apposita dichiarazione di autenticita
sottoscritta con firma digitale dal notaio o dal pubblico ufficiale (art. 22, comma 2 del d.Igs.
82/2005). Anche in questa ipotesi il documento dovra essere corredato da un autodichiarazione
sottoscritta con firma digitale e resa ai sensi degli articoli 46 e 76 del D.P.R. n. 445/2000, con la
quale il sottoscrittore dichiara di essere in possesso dei poteri per impegnare il garante.

In caso di richiesta di estensione della durata e validita dell’offerta e della garanzia fideiussoria, il
concorrente potra produrre una nuova garanzia provvisoria di altro garante, in sostituzione della
precedente, a condizione che abbia espressa decorrenza dalla data di presentazione dell’ offerta.

L'importo della garanzia e del suo eventuale rinnovo € ridotto secondo le misure e le modalita di cui
all’art. 93, comma 7 del Codice.
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Per fruire di dette riduzioni il concorrente segnala e documenta nell’offerta il possesso dei relativi

requisiti fornendo copia dei certificati posseduti.

In caso di partecipazione in forma associata, la riduzione del 50% per il possesso della certificazione
del sistema di qualita di cui all’articolo 93, comma 7, si ottiene:

a. in caso di partecipazione dei soggetti di cui all’art. 45, comma 2, lett. d), e), f), g), del Codice solo
se tutte le imprese che costituiscono il raggruppamento, consorzio ordinario o GEIE, o tutte le
imprese retiste che partecipano alla gara siano in possesso della predetta certificazione;

b. in caso di partecipazione in consorzio di cui all’art. 45, comma 2, lett. b) e c) del Codice, solo se
la predetta certificazione sia posseduta dal consorzio e/o dalle consorziate.

Le altre riduzioni previste dall’art. 93, comma 7, del Codice si ottengono nel caso di possesso da parte
di una sola associata oppure, per i consorzi di cui all’art. 45, comma 2, lett. b) e c¢) del Codice, da
parte del consorzio e/o delle consorziate.

E sanabile, mediante soccorso istruttorio, la mancata presentazione della garanzia provvisoria e/o
dell'impegno a rilasciare garanzia fideiussoria definitiva solo a condizione che siano stati gia costituiti
prima della presentazione dell’offerta. E onere dell’operatore economico dimostrare che tali
documenti siano costituiti in data non successiva al termine di scadenza della presentazione delle
offerte. Ai sensi dell’art. 20 del d.lgs. 82/2005, la data e I'ora di formazione del documento
informatico sono opponibili ai terzi se apposte in conformita alle regole tecniche sulla validazione
(es.: marcatura temporale).

E sanabile, altresi, la presentazione di una garanzia di valore inferiore o priva di una o piu
caratteristiche tra quelle sopra indicate (intestazione solo ad alcuni partecipanti al RTI, carenza delle
clausole obbligatorie, etc.).

Non é sanabile - e quindi € causa di esclusione - la sottoscrizione della garanzia provvisoria da parte
di un soggetto non legittimato a rilasciare la garanzia o non autorizzato ad impegnare il garante.

15. PAGAMENTO DEL CONTRIBUTO A FAVORE DELL'ANAC.

Ai sensi della Delibera ANAC numero 1174 del 19 dicembre 2018, pubblicata nella Gazzetta Ufficiale
n. 55 del 6 marzo 2019 o successiva delibera pubblicata sul sito del’ANAC nella sezione “contributi in
sede di gara” non é dovuto, da parte dei concorrenti, il contributo previsto dalla legge in favore
dell’Autorita Nazionale Anticorruzione in quanto I'importo a base di gara & inferiore a € 150.000,00.

16. MODALITA’ DI COMPILAZIONE DEL DGUE

Il possesso dei requisiti generali, di idoneita professionale, economico finanziario e tecnico
organizzativo richiesti per la partecipazione alla procedura, ai sensi e per gli effetti del D.P.R.
445/2000 e s.m.i., dovranno essere dichiarati in sede d’offerta compilando il DGUE di cui allo schema
allegato al D.M. del Ministero delle Infrastrutture e Trasporti del 18 luglio 2016 o successive
modifiche, Allegato G, secondo quanto di seguito indicato.

Il documento di gara unico europeo (DGUE) di cui all’art. 85 del Codice dovra essere compilato a cura
di ciascun concorrente/componente il raggruppamento, dall’ausiliaria, sottoscritto dal legale
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rappresentante del concorrente o da soggetto giuridicamente abilitato ad impegnare il medesimo,
corredato, se del caso, da documentazione idonea a dimostrare i poteri di firma del soggetto
sottoscrittore con cui lo stesso, attesta, indicandole specificatamente, di non trovarsi nelle condizioni
previste dall’art. 80 del Codice e precisamente dichiara il possesso di tutti i requisiti richiesti per la
partecipazione alla presente procedura, compilando i seguenti campi:

Parte | — informazioni sulla procedura di appalto e sul’amministrazione aggiudicatrice.
Parte compilata dalla stazione appaltante ovvero dall’operatore economico.
Parte Il — informazioni sull’operatore economico

In tale parte 'operatore economico deve, tra I'altro, indicare se intende ricorrere all’istituto
dell’avvalimento (sezione C) ovvero se intende subappaltare parte del contratto (sezione D).

Fermo restando la compilazione dei restanti punti, se del caso, le principali informazioni che
il concorrente deve indicare in questa parte sono:

Sezione A — forma della partecipazione alla procedura e, nel caso in cui 'operatore partecipi
in forma plurisoggettiva (Raggruppamento, consorzio GEIE, rete di impresa etc) il ruolo
dell’'operatore economico nell’aggregazione.

Sezione B — i dati relativi ai rappresentanti dell’operatore economico:

= (se sitratta di impresa individuale) titolare o direttore tecnico;

= (se sitratta di societa in nome collettivo) socio o direttore tecnico;

= (se sitratta di societa in accomandita semplice) i soci accomandatari o direttore tecnico;

= (se si tratta di altro tipo di societa o di consorzio) dei membri del consiglio di
amministrazione cui sia stata conferita la legale rappresentanza, ivi compresi institori e
procuratori generali, dei membri degli organi con poteri di direzione o di vigilanza o dei
soggetti muniti di poteri di rappresentanza, di direzione o di controllo, del direttore
tecnico o del socio unico persona fisica, ovvero del socio di maggioranza in caso di societa
con un numero di soci pari o inferiore a quattro, se si tratta di altro tipo di societa o

consorzio.

In particolare, nella sezione B, dovranno essere inseriti sia i dati dei soggetti “in carica”, sia di
quelli “cessati” dalla carica” nell’anno antecedente la data di pubblicazione del bando di gara,
specificando nel campo “se necessario fornire precisazioni sulla rappresentanza (forma,
portata, scopo, firma congiunta), se si tratta di soggetti in carica o cessati dalla carica.

In caso di partecipazione in RTI o altra forma di aggregazione, ciascun componente
dell’aggregazione deve presentare il proprio DGUE sottoscritto dal proprio legale
rappresentante o da soggetto abilitato.

Sezione C — se il concorrente intende ricorrere all’istituto dell’avvalimento. In tal caso il
concorrente dovra allegare oltre ad un DGUE per ciascuna impresa ausiliaria, anche le
ulteriori dichiarazioni previste dall’art. 89.

Pertanto il concorrente deve compilare anche la parte Il, lettera C e presentare oltre al
proprio DGUE, anche il DGUE compilato dell'impresa ausiliaria; le imprese ausiliarie devono

Via Cesare Battisti 6 - 09123 Cagliari - Tel.+39 070 20071 — fax +39 070 271066
www.area.sardegna.it



21

compilare il proprio DGUE, parte Il sezione A e B, parte Ill e parte IV limitatamente al
requisito oggetto di avvalimento, consegnandolo all'impresa concorrente.

\

Nel DGUE non ¢ inclusa la dichiarazione sottoscritta dall'impresa ausiliaria con cui
quest’ultima si obbliga verso il concorrente e verso I'Amministrazione a mettere a
disposizione per tutta la durata dell’appalto, le risorse necessarie di cui & carente il
concorrente. Detta dichiarazione deve essere allegata alla documentazione amministrativa,
secondo quanto previsto dal presente disciplinare e dall’art. 89 del codice.

Il concorrente, per ciascun ausiliaria, pertanto allega:

DGUE, a firma dell’ausiliaria, contenente le informazioni di cui alla parte I, sezioni A e B,
alla parte lll, alla parte IV, in relazione ai requisiti oggetto di avvalimento, e alla parte VI;

dichiarazione sostitutiva di cui all’art. 89, comma 1 del Codice, sottoscritta dall’ausiliaria,
con la quale quest’ultima si obbliga, verso il concorrente e verso la stazione appaltante,
a mettere a disposizione, per tutta la durata dell’appalto, le risorse necessarie di cui &
carente il concorrente;

dichiarazione sostitutiva di cui all’art. 89, comma 7 del Codice sottoscritta dall’ausiliaria
con la quale quest’ultima attesta di non partecipare alla gara in proprio o come
associata o consorziata né in qualita di ausiliario di altro soggetto concorrente;

originale o copia autentica del contratto di avvalimento, in virtu del quale I'ausiliaria si
obbliga, nei confronti del concorrente, a fornire i requisiti e a mettere a disposizione le
risorse necessarie, che devono essere dettagliatamente descritte, per tutta la durata
dell’appalto. A tal fine il contratto di avvalimento contiene, a pena di nullita, ai sensi
dell’art. 89 comma 1 del Codice, la specificazione dei requisiti forniti e delle risorse
messe a disposizione dall’ausiliaria;

PASSOE dell’ausiliaria.

In caso di subappalto il concorrente deve dichiarare nella parte Il, sezione D del DGUE di
ricorrere al subappalto.

Parte Ill — motivi di esclusione

In tale parte il concorrente deve indicare I'insussistenza dei motivi di esclusione di cui all’art.
80 del Codice (Sezioni A, B, C, D*)

Si specifica che le norme nazionali richiamate nella sezione D* “altri motivi di esclusione

eventualmente previsti dalla legislazione nazionale” della parte Ill del DGUE sono quelle non

espressamente richiamate nelle sezioni A, B, C con riferimento all’art. 80 del D.Lgs. 50/2016. In

particolare devono intendersi ivi richiamati gli ulteriori motivi di esclusione previsti:

dall’art. 80, comma 2 del codice;
dall’art. 80, comma 5, lett. f), f-bis), f-ter), g), h), i), ), m) del codice;

dall’art. 53, comma 16 ter del D.lgs. 165/2001.

Parte IV — Criteri di selezione

Con riferimento a tale parte, si precisa che I'operatore economico deve compilare tutte le
pertinenti sezioni della parte IV.
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Parte V —riduzione del numero dei canditati qualificati*
*non applicabile alla presente procedura
Parte VI —dichiarazioni finali.

Tale parte rappresenta la sottoscrizione, ai sensi del DPR 445/2000 dei contenuti del DGUE. Si
ribadisce che al DGUE dovra essere allegata, se del caso, idonea documentazione atta a
dimostrare i poteri di firma.

Il concorrente pertanto rende tutte le informazioni richieste mediante la compilazione delle parti
pertinenti.

Il DGUE deve essere dunque presentato:

nel caso di raggruppamenti temporanei, consorzi ordinari, GEIE, da tutti gli operatori economici
che partecipano alla procedura in forma congiunta;

- nel caso di aggregazioni di imprese di rete da ognuna delle imprese retiste, se l'intera rete
partecipa, ovvero dall’'organo comune e dalle singole imprese retiste indicate;

- nel caso di consorzi cooperativi, di consorzi artigiani e di consorzi stabili, dal consorzio e dai
consorziati per conto dei quali il consorzio concorre;

- in caso di incorporazione, fusione societaria o cessione d’azienda, le dichiarazioni di cui all’art. 80,
commi 1, 2 e 5, lett. I) del Codice, devono riferirsi anche ai soggetti di cui all’art. 80 comma 3 del
Codice che hanno operato presso la societa incorporata, fusasi o che ha ceduto l'azienda
nell’anno antecedente la data di pubblicazione del bando di gara.

Qualora i campi del DGUE non consentissero, per lo spazio ridotto, un adeguata compilazione, i
concorrenti hanno facolta di rinviare un documento allegato al DGUE, scrivendo nel DGUE “vedasi
allegato”.

Nota bene: Il concorrente deve porre particolare attenzione alle istruzioni e alle note poste nel
DGUE.

17. TRACCIABILITA FLUSSI FINANZIARI

Si rammenta che I'aggiudicatario assume gli obblighi di tracciabilita di cui alla normativa in vigore,
pena la nullita assoluta del contratto. Il fornitore aggiudicatario dovra inoltre garantire gli obblighi di
tracciabilita di cui sopra, da parte di eventuali subappaltatori e/o subcontraenti. L’Amministrazione si
riserva la facolta di attuare eventuali verifiche sui contratti sottoscritti tra le parti.

18. SVOLGIMENTO DELLA GARA

La fase di ammissione e di valutazione delle offerte verra effettuata secondo quanto indicato dal
Manuale d'uso del Sistema di e-Procurement per le Amministrazioni MEPA - Procedura di acquisto
tramite RdO.

Nella prima seduta, si procedera:
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- alla verifica ed esame della documentazione amministrativa presentata dai candidati e
all'ammissione degli stessi in gara.

- alla definizione del procedimento relativo all'eventuale soccorso istruttorio;
- senonvi é ricorso al soccorso istruttorio, all'apertura delle offerte economiche;

- in conformita a quanto previsto dall’art. 97, comma 8, del Codice all'esclusione automatica dalla
gara delle offerte che presentano una percentuale di ribasso pari o superiore alla soglia di
anomalia individuata ai sensi del comma 2, 2-bis e 2-ter.

Sulla base del risultato, verra stilata una graduatoria e si procedera alla proposta di aggiudicazione al
candidato che avra ottenuto il maggior punteggio complessivo.

Si procedera all'aggiudicazione anche in presenza di una sola offerta valida, sempre che sia ritenuta
congrua e conveniente ai sensi dell'art. 97 del D.Lgs. n. 50/2016;

Nel caso di parita in graduatoria tra le offerte ricevute, ’Amministrazione procedera al sorteggio,
riservandosi inoltre la facolta di non procedere all’aggiudicazione se nessuna offerta risulta
conveniente o idonea in relazione all’'oggetto del contratto.

19. AGGIUDICAZIONE

La verifica dei requisiti di ordine generale verra effettuata d'ufficio mediante il sistema AVCPASS. In
ogni caso, la stazione appaltante si riserva, in qualunque fase del procedimento di gara, qualora lo
ritenga opportuno, di procedere alla verifica della documentazione e delle dichiarazioni sostitutive
prodotte anche da altri concorrenti.

L'aggiudicazione rimarra subordinata alla verifica positiva dei possesso dei requisiti prescritti.

Nell'ipotesi di R.T.I, da costituire, in caso di aggiudicazione, il raggruppamento di imprese deve essere
costituito con atto notarile che dovra essere presentato entro 10 gg. dall'eventuale aggiudicazione. Il
mandato e gratuito e irrevocabile e la sua revoca per giusta causa non ha effetto nei confronti della
stazione appaltante. Al mandatario spetta la rappresentanza esclusiva, anche processuale, delle
mandanti nei confronti della stazione appaltante per tutte le operazioni e gli atti di qualsiasi natura
dipendenti dall'appalto fino all'estinzione di ogni rapporto. La stazione appaltante tuttavia puo far
valere direttamente la responsabilita facenti capo alle Imprese mandanti.

Si rammenta che, ai sensi dell'art. 32, comma 10, lett. b) del D.Lgs. n. 50/2016, il termine dilatorio, di
cui al comma 9 dello stesso articolo, non si applica nel caso di acquisto effettuato attraverso il
mercato elettronico e nel caso di affidamenti effettuati ai sensi dell'articolo 36, comma 2, lett. b).

Termine di validita dell'offerta: 180 giorni decorrenti dal termine ultimo per la ricezione delle offerte.

20. CONCLUSIONE E STIPULA DEL CONTRATTO

Il contratto si intendera validamente perfezionato nel momento in cui il documento generato dal
Me.P.A., viene restituito dall’appaltatore firmato digitalmente. Del contratto costituisce parte
integrante il capitolato speciale d’appalto ed i documenti complementari. Le spese contrattuali
saranno a carico dell’aggiudicatario.
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Il contratto & assoggettato all'imposta di bollo (nella misura vigente) che dovra essere assolta dal
contraente aggiudicatario.

21. FORO COMPETENTE

Per ogni controversia inerente sia alla fase di gara sia a quella contrattuale sara competente in via
esclusiva il Foro di Cagliari.

22. DISPOSIZIONI FINALI

Per tutto quanto non espressamente indicato nel presente documento, capitolato speciale d’appalto
e nei documenti di gara complementari si rinvia alla documentazione relativa alla disciplina del
Mercato Elettronico, ivi compresi il Bando di Abilitazione e i relativi Allegati (es. il Capitolato Tecnico,
le Condizioni Generali di Contratto, le Regole, etc.), a tutti gli atti e i documenti che disciplinano
I’Abilitazione, la registrazione, I'accesso e la partecipazione dei soggetti al Mercato Elettronico ed alla
normativa vigente in materia di appalti.

Per il trattamento dei dati ai sensi dell’art. 13 del regolamento generale sulla protezione dei dati
personali UE 2016/679, si rinvia all'Informativa Privacy allegata alla RDO.

23. RIFERIMENTI E CONTATTI DELLA STAZIONE APPALTANTE.

Il responsabile del procedimento e [I'Ing. Gianpaolo Sanna, tel. 079221231, email:
gianpaolo.sanna@area.sardegna.it.

Tutte le richieste di chiarimenti e tutte le altre comunicazioni inerenti alla procedura dovranno
essere inoltrate esclusivamente attraverso il sistema di comunicazione previsto dalla piattaforma
elettronica del MEPA.
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